DUNAEGYHAZI
MAKSZEM OVODA HAZIRENDJE

OM: 201997

A neveldtestiilet kozremiikodésével készitette: Skrenyo Edit
ovodavezeto



Tartalomjegyzék

L. BEVEZEES ...t 3
2. AZ OVOAA AAALAL.....eouiiiiiieiee ettt b e et et et e e e e 3
3. AZ OvOdal Clet TENAJC ....vvveiiiie ittt 3
3.1. Az intéZmeENY NYItVA TATTASA ....vvivviiiieiiiiiiiee st 3
4. Gyermek aZ OVOADAN ........ccviiiiiiieiecie ettt et re et nre e enes 4
4.1 A QYEIMEKEK JOGAT ....viuvieiiiiiieiieiieee ettt bbbttt b bbbt nn e 4
4.2. A gyermeKek KOTCIESSEZOI. . uuuiuuiiiiiiiiiiiiie ittt 5
4.3. Az 6vodai felvétel, AtvEtel TENUJE........cccviiiieiiieiee s 5
4.4. A gyermek érkezésének, tavozasanak rendje.........cccvvvviiiiiiiiiiiiiiies e 6
4.5. A tavolmaradasra vonatkozo sZabalyok ...........ccceciiiiiiiiiiiini 6
4.6. A gyermek Ertekel€sének reNdJe .......ccuviiiiiiiiiiiiiiic i 7
4.7. A beiSKOIAZAS SZADALYAL.......cviiiiiiiiiiiiei s 7
4.8. Téritési dijak befizetése, VISSZATIZEIESE .. ....ueiveeiiiiiee e 7
4.9. Egészségveédelmi sZabalyok .........cccciiiiiiiiiiiiiic e 8
£.10. OVO-VEAD ELBITASOK ......eouvvvereeeerciiiciiceei s 9
4.11. OVOAa] BIELIENA ........ceooeeeeeeeee ettt 9
4.12. A gyermek jutalmazasanak elvel, formai.........cccocviiiiiiiiiiiiiei e 10
4.13. Fegyelmez6 intézkedések alkalmazasanak elvel, formai.........cccoovvviriniiinnneiieennenne, 10
5. OVOAA 63 @ SZUIBK .....cv.vevecereeieeesstseee ettt esess sttt s st s sttt s ens s s enee s s ssnen s 11
5.1 A SZULOK JOZAL. vttt 11
5.2, A SZUIOK KOLRIESSEZEI ...ttt neesnee s 11
5.3. Kapcsolattartas, egyUttmUKOAES ........c.oiviiiiiiiieiiiieiec s 11
5.4. A dokumentumok NYiVANOSSAZA ......ccvuvviiiiiiiiiieiie e 12
0. GYETMEKVEACIETN ... 12
7. EGYED SZADALYOK ......ueiiiiiiiiicii s 12
7.1. Az 6voda helyiségeinek hasznalata..............ccoooiiiiiiiiii e 12
7.2. Adatkezelés, ligyintézEs, panaszKeZelEs. ........coouviiiiiiiiiiniciiesieese e 13
7.3, Hit- €8 VAITASOKLALAS ...euveieeeiireeieiieesie e st e st sreeeeene e te e e aneenreeneennes 13
ZATO TENACIKEZESEK ...ttt 13
Legitimacios ZATAdEK..........cooviiiiiiiiie e 14



Kedves Sziilok!

Kérjiik Ondket, hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassik végig,
¢és a gyermekek érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara.

1. Bevezetés

A hazirend teriileti hatalya Kiterjed:

Az 6voda teriiletére. A nevelési intézménybe valo belépéstdl a jogszeri elhagyasig terjedd
iddszakra, tovabb4, a nevelési illetve pedagogiai program részeként tartott nevelési intézmé-
nyen kiviil tartott foglalkozasok programok idejére.

A hazirend személyi hatalya:

Az 6vodaval jogviszonyban allo6 minden alkalmazottra. Az 6vodaval jogviszonyban allo
gyermekekre. Az intézménnyel jogviszonyban nem 4llo, de az intézmény teriiletén munkat
végzokre, illetve azokra, akik részt vesznek az 6voda feladatainak megvalositdsdban. A szii-
16kre, torvényes képviseldkre, és az intézményben tartdzkodokra.

A hazirend id6 hatélya:

A hézirend a kihirdetésének napjatdl 1ép érvénybe és hatarozatlan idére sz6l. A hazirend mo-

dositasara akkor keriil sor, ha a vonatkozd jogszabalyokban valtozas all be, vagy ha a sziilok
képvisel6ik utjan, illetve a nevelGtestiilet erre javaslatot tesz.

A hazirend célja:
Biztositani az 6voda torvényes mikodését, az dvodai nevelés zavartalan megvalositasat, va-
lamint a gyermekek dvodai életének megszervezését.

2. Az 6voda adatai: OM 201997

Intézmény neve: Dunaegyhazi Makszem Ovoda
Materska Skola ,, Makovicka” v Dunaed’haze

Intézmény székhelye: 6323 Dunaegyhaza Mikszath K. u. 36.
Telefonszam: 78/573-020
Az intézmény vezetdje: Skrenyé Edit

Intézmény alapitoja €s fenntarto szerve:
Dunaegyhaza Kozség Onkormanyzata 6323 Dunaegyhaza Mikszath K. u. 25.

3. Az 6vodai élet rendje
3.1. Az intézmény nyitva tartasa:

Nevelési év: szeptember 1-t61 augusztus 31-ig
Szorgalmi id6: szeptember 1-t61 majus 31-ig

Napi nyitva tartas: 6"°-16" 6raig



Osszevonasok rendje:

Reggel 6°°-7%-ig gyiilekezés egy csoportban

Délutan 12%°-16"-ig csoportdsszevonas

Az elmult évek tapasztalatai szerint az iskolai sziinetek idején a gyermekek l1étszama lecsokken,
igy ezeken a napokon- elézetes igényfelmérés alapjan a fenntartd jovahagyasaval- az intézmény
Osszevont csoportokban lizemel, vagy zarva tart.

Rendkiviili esetben (pl. pedagdgushiany, nagyszamu gyermek megbetegedés) csoportdsz-
szevonast a torvényes létszamkeret betartasaval és a neveldtestiilet véleményének figye-
lembevételével az 6vodavezeto rendelhet el.

Huzamosabb iddre torténd csoportdsszevonas esetén az dvodavezetd koteles tajékoztatni a
fenntartot.

Rendkiviili szlinet elrendelésére a fenntarté engedélyével egészségiigyi okokbdl, termé-
szeti vagy mas katasztrofa esetén keriilhet sor.

Junius 1-t6l a nyari nevelési idészakban csoportjaink 6sszevontan mitkodnek a nyari neve-
1ési terv alapjan a fenntart6d rendelkezése szerint.

Az 6voda a nevelési év folyaman maximum 5 alkalommal nevelés nélkiili munkanapot
szervezhet, amikor a dolgozok hivatalos elfoglaltsagarol, szakmai tovabbképzés lehetdsé-
gérdl a vezetd gondoskodik. Ezekrdl a napokrol legalabb 7 nappal megel6zden értesitjiik a
sziiloket.

Az dvoda nyari zarva tartasarol a fenntartdo dont, idopontjarol legkésébb februar 15-ig ér-
tesiti és tajékoztatja a sziiloket.

Etkezés rendje:
Az 6vodas gyermekek szamdra napi haromszori étkezést biztositunk.
Tizorai: 9 orakor, ebéd: 11.45 6rakor, uzsonna: 15 érakor

4. Gyermek az 6vodaban
4.1. A gyermek jogai

Biztonsagos, egészséges kornyezetben neveljék.

Személyiségét, emberi méltosagat €s jogait tiszteletben tartsak.

Napirendjét életkoranak megfelelden alakitsak ki.

Képességeinek, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon.

Nemzeti, illetve etnikai hovatartozasanak megfeleld nevelésben és oktatasban része-
siiljon. (tobb sziilo egyiittes kérése alapjan)

gondozasban, rehabilitacids célu ellatasban részestiljon.

Testi fenyités, megalazo biintetés vele szemben nem megengedhetd.

Kozvetlen vagy kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem érheti a sajatos nevelési igé-
nyl és hatranyos helyzetli gyermeket sem.

A sajatos nevelési igényli gyermekek nevelésére, fejlesztésére szakértdi vélemény alapjan
integraltan lehet6séget biztositunk.

Képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleld differencialt fejlesztésrdl az
o6voda dokumentaciot vezet, melyrdl a sziilét informalja.

A gyermek fejlédésével kapcsolatban a sziil6 egyetértésével az 6voda a pedagdgiai szak-
szolgalat intézményeihez fordulhat.



e A pedagogust és a nevelési oktatasi munkat kdzvetlentil segitd alkalmazottat titoktartasi
kotelezettség terheli minden gyermekkel, csaladdal kapcsolatos informaciot illetéen,
melyrél a munkdja soran értesiil.

4.2. A gyermek kotelességei
e Tartsa tiszteletben masok emberi méltosagat és jogait!
o Eletkoranak és fejlettségének megfelelden vegyen részt kornyezete és az altala hasz-
nalt jatékok, eszk6zok rendben tartasaban!
e Nem veszélyeztethetik sajat és tarsaik testi épségét!
e Az 6vodai eszkozoket rendeltetésszeriien hasznaljak, és azokra vigyaznak!

4.3. Az 6vodai felvétel, atvétel rendje

Az 6vodaba a gyermekek eldjegyzés / beiratkozas alapjan keriilnek. A gyermekek eldjegyzése
minden év 4prilis 20-a és majus 20-a kozotti iddszakban torténik, a pontos idépontrdl a fenn-
tart6 a beiratkozas elott legalabb 30 nappal hirdetményt tesz kdzz¢ sajat és az 6voda honlap-
jén, valamint a kozségben elhelyezett hirdettablakon.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy 6rdban 6vodai foglalkozason vesz részt. A szii-
16 — targyév majus 25. napjaig benyujtott — kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem
eldtt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét
betdlti, az illetékes kormanyhivatal altalanos illetékességgel eljard jarasi hivatala felmentheti
az 6vodai foglalkozason vald részvétel aldl, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos hely-
zete indokolja.

Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven
beliil betolti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen lakohellyel, ennek hidnyaban tartdzkodasi
hellyel rendelkezé haroméves és anndl idésebb gyermek ovodai felvételi kérelme teljesithetd.
Az Gjonnan felvett gyermek attol a naptol kezdhet 6vodaba jarni, amikor betoltdtte a harma-
dik életévét. A harmadik életéviiket be nem toltott gyermekek felvételének idOpontjardl az
ovodavezetd dont. Az ovodai felvétel folyamatos. Az évoda az Gjonnan bekoltozo, dvodai
nevelésre kotelezett gyermekeket felveszi, illetve atveszi.

A beiratkozas a gyermek és sziilei személyes megjelenésével torténik a gyermekekre vonat-
koz6 informaciok rogzitésével, amit a sziilok tajékoztatasa eldz meg.

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasardl a sziilok €s az 6vodapedagdgusok
véleményének kikérése mellett - az egyenld banasmaodrol és az esélyegyenldség eldmozdita-
sarol szolo 2003. évi CXXV. torvény 28. §-aban meghatéarozott feltételekkel 6sszhangban - az
ovodavezetd dont. /20/2012 (VII1.31.) EMMI rendelet 20§ (11). /

A gyermekek szamara eldzetesen lehetdséget biztositunk, hogy megismerkedhessenek az
ovodak életével, az itt dolgozo felndttekkel.

Egész napos 6vodai ellatds igénylése esetén eldnyt €élveznek azon sziilok gyermekei, ahol:
- a sziilék dolgoznak
- rosszak a szocialis koriilmények.

A felvételrdl vagy az esetleges elutasitasrol hatdrozat utan irdsban értesitjiik a sziiloket.
A gyermekek 6vodaba jarasa beszoktatasukkal kezdddik, melynek modja az dvodapedagogus

és a sziilok megbeszélése alapjan torténik a gyermekek fejlettségének megfelelden, €és a
gyermekek érdekeinek figyelembe vételével.



4.4. A gyermekek érkezésének, tavozasanak rendje

Kérjiik, hogy a gyermekek legkésébb, 8*°-ig érkezzenek be a csoportokba. Az dvoda-
ban a gyermekek reggel 8> és 9 6ra kozott kapnak tizorait. A koran érkezd gyermeke-
ket reggelizés nélkiil ne engedjék el otthonrol.

A sziil6 koteles gyermekét bekisérni az 6vodaba, €s személyesen atadni az 6vodape-
dagogusnak.

Az 6vodat csak az atadas pillanatatol terheli feleldsség.

Az ebéd utani tavozasra 12% utan van lehetéség a tobbség nyugalméanak megdvasa
érdekében.

A délutani tavozas kezdeti idépontja lehetéleg 15™°-nél elébb ne legyen, eldzetes meg-
besz¢lés alapjan természetesen igen.

Az 6vodabdl valo tavozas kivanatos modja: a gyermekek jatékukat tegyék a helyére,
majd kdszonjenek el tarsaiktol, 6vondjiiktdl. Ne varakoztassdk meg sziileiket, ne sza-
ladgaljanak vissza a csoportba. Az 6vond teljes figyelmére sziikség van, hogy a még
ott 1évd gyermekeket maradéktalanul ellathassa.

A gyermekeket az 6vodabol a sziilok, illetve az altaluk irasban meghatalmazott sze-
mély viheti el.

A sziil6k valasa esetén mind a két sziilé jogosult hozni, illetve elvinni a gyermeket az
6vodabol.

Vegyék figyelembe, hogy: - szamunkra a birésagi dontés az irdnymutato, egyéni ki-
vansagokat nem all médunkban teljesiteni - az 6voda nem lathatéasi és kapcsolattartési
tertilet.

Amennyiben valamelyik gyermek sziilje 16%° oraig nem érkezik meg, az iigyeletes
6vond megprobal kapesolatba 1épni a sziilovel. Ha nem sikertil, fél 6ra varakozas utan
értesiti az intézményvezetdjét, illetve a Gyermekjoléti Szolgalat képviseldjét.

4.5. A tavolmaradasra vonatkozo szabalyok

az 3. életéviiket betoltott gyermekek ovodakotelesek. Szamukra legalabb napi 4
oréban kotelezd részt venni az 6vodai foglalkozasokon.

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrdl tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mu-
lasztas igazolasa minden 6vodakoteles gyermekre egyforman kotelezo, akit nem men-
tettek fel az 6vodakotelezettség alol, akar négy orat, akar tobbet tartozkodik az ovoda-
ban.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a) egészséges gyermek hianyzasat a sziil6 irasban igazolta,

b) a gyermek beteg volt, és azt orvosi igazolassal igazoljak,

c) a gyermek hatosagi intézkedés miatt nem tudott 6vodaba jarasi kotelezettségének
eleget tenni.

Az igazolatlan hianyzas biintetési fokozatai:

Ot nap hidnyzas esetén

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, és egy ne-
velési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, az dvoda vezetdje értesiti a
gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot €s a gyermekjoléti
szolgalatot.

Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda, haladéktalanul intézkedési ter-
vet készit, amelyben a mulasztas okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza a gyerme-
ket, veszélyeztetd €s az igazolatlan hianyzast kivaltd helyzet megsziintetésével, a gyermek
ovodaba jarasaval kapcsolatos, tovabba a gyermek érdekeit szolgalo feladatokat.
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Tiz nap hidnyzés esetén

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és az
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tiz nevelési napot, az 6voda vezetdje a
mulasztasrol tajékoztatja az altaldnos szabalysértési hatdsagot.

Husz nap hidnyzas esetén

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és iga-
zolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot, az dvoda vezetdje ha-
ladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosa-
got. /20/2012. EMMI rendelet 51. § (4)]

Amennyiben a sziild gyermekét masik dvodaban kivanja beiratni, a befogadd évoda
igazolasat meg kell kérni. Visszajelzés hianyaban értesiteni kell az illetékes kormany-
hivatalt.

4.6. A gyermekek értékelésének rendje

A gyermekek értékelését az 6vondk végzik egyéni megfigyelések alapjan.

Minden 6vodasrol fejlédési naplot vezetiink, melynek kit6ltéséhez idészakonként (fél-
évente, évente ismétlédden) célzott megfigyeléseket végziink.

Az Egyéni fejlddési naplo tartalmazza: a gyermek anamnézisét, (csaladlatogatasok ke-
retében, interji alkalmazdséval fektetiink fel), a csaladlatogatdsok tapasztalatait, a
szokasrend elsajatitasanak szintjét, a gyermekek értelmi, szocidlis, és testi fejlodésé-
nek haladési litemét, a csalddban tortént valtozasokat, a gyermekek egyéni fejlesztésé-
nek sziikséges tertileteit, modszereit, a tehetséggondozas és felzarkoztatas feladatait.

A fogadoorakon tdjékoztatjuk a sziiloket gyermekiik fejlédésérdl ekkor lehetdségiik
van betekinteni a dokumentacioba.

4.7. A beiskolazas szabalyai

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik ¢€letévét betolti,
tankotelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsé tanitasi napjan kezdddik.
A sziil kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi
egy nevelési évig ovodai nevelésben vehet részt. A sziild kérelmét az iskolakezdés
évében januar 15-€ig nyujthatja be a felmentést engedélyezd szervhez. Ha az eljaras-
ban szakért6t kell meghallgatni, akkor csak szakértdi bizottsag rendelhetd ki, és a fiig-
g0 hatalyu dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog gyakorlasarol. Ha a szak-
értdi bizottsag a sziildi kérelem benyujtasara nyitva allo hataridd eldtt a gyermek to-
vabbi egy nevelési évig dvodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziildi kére-
lem benyujtasara nincs sziikség. Ha a gyermek az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlett-
séget korabban eléri, a felmentést engedélyezd szerv a sziilé kérelmére engedélyezhe-
ti, hogy a gyermek hatéves kora el6tt megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

Az iskolai beiratkozas elott sziildi értekezleten tdjékoztatjuk a leendd elsé osztalyosok
sziileit az aktudlis jogszabalyokrol, ekkor ismerkedhetnek meg a helyi iskola leendd
elsd osztalyos tanitd néniével és igazgatojaval.

4.8. Téritési dijak befizetése, visszafizetése

Az étkeztetést a Nefelejes Etkezde konyhéja biztositja. A téritési dij 6sszegét minden
évben a fenntart6 hatdrozza meg.

Az étkezési téritési dijakat havonta, az intézmény fenntartdja altal meghatarozott befi-
zetési napon készpénzben kell befizetni.

A befizetéssel, lemondassal, jovairassal kapcsolatos teendok:

- A befizetés pontos datuma, a befizetés helyén (polgarmesteri hivatal) jol lathato he-
lyen kifiiggesztésre keriil.



- Hianyzas esetén az étkezés lemondhatéo minden nap g% oraig személyesen, vagy tele-
fonon. A hianyzasok miatti lemondas a kovetkezo6 befizetéskor irhaté jova.

- Be nem jelentett, le nem mondott hidnyzas esetén a sziil6 a téritési dij jovairasara,
visszatéritésére nem tarthat igényt.

Ha a gyermek tavozik az 6vodabol, a jovairt napjainak visszatéritésére leghamarabb a
kovetkez6 honapban, a befizetésnél van lehetdség.

Kedvezményes étkezéssel Osszefiiggd rendelkezések

A gyermekétkeztetés soran ingyenes étkezést biztositunk azon 6vodai nevelésben részesii-
16 gyermek utan, aki:

rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

tartosan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban ¢€l, amelyben tartdosan beteg
vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

olyan csaladban ¢l, amelyben harom vagy t6bb gyermeket nevelnek,

olyan csaladban él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore jut6é havi jove-
delem Gsszege nem haladja meg a kotelez6 legkisebb munkabér személyi jovedelem-
adoval, munkavallaléi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett 0sszegé-
nek 130%-at vagy

nevelésbe vették.

A kedvezmény igénybevételéhez — a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alap-
ellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznal-
hat6 bizonyitékokrol sz616 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 6. melléklete szerinti, nyi-
latkozatot kell az intézmény vezetdjéhez benyujtani.

A 100%-o0s normativ kedvezmény (ingyenes étkezés) csak egy jogcimen vehetd igénybe.
Az étkezési kedvezményt az igazolasok leadasat kovetd naptol tudjuk figyelembe venni.

4.9. Egészségvédelmi szabalyok

Ovodaba érkezéskor csak alapos kézmosas utan Iéphetnek be a gyerekek a csoportszo-
bajukba.

Az dvodaban csak egészséges gyerek tartozkodhat.

Kérjiik, hogy az 6vodaban megbetegedett gyermeket az értesitést6l szamitott legrovi-
debb id6n beliil vigyék haza.

A beteg, gyogyszert szedd, még labadoz6 gyermek bevétele a tobbi gyermek egészsé-
gének megdrzése érdekében nem lehetséges. Gyodgyszer beadasa a gyermeknek az
ovodaban nem lehetséges, kivéve, ha allandd gyogyszerszedd. Ebben az esetben az
ovono, csak cimkével ellatott gyogyszeres dobozt, liveget stb. vehet at a sziil6tol, mely
cimkén szerepelnie kell a gyermek nevének, adagolds ttmutatonak, datumnak, és a
szilo alairasanak.

Betegség utdn minden esetben orvosi igazolast kériink!

Fert6z6 megbetegedés esetén a sziiloknek azonnal értesiteniiik kell az 6vodat, hogy a
sziikséges intézkedéseket megtehessiik.

A tetves gyermeket a sziild koteles a megfeleld egészségiigyi kezelésben részesiteni az
6vono felszolitasa utan.

Az 6voda alabbi helyiségeibe utcai cipdvel belépni tilos: csoportszobakba, tornaszo-
baba, talaloba, mosogatoba.

Az 6vodai rendezvények alkalmaval az intézményvezetd felmentést ad a fenti tilalom
alol.

Az 6vodaban rendszeres idOkozonként elvégzi a gyermekek sziirdvizsgalatat az isko-
laorvos, a fogorvos és a védond.



4.10. Ové-véds eléirasok

A foglalkozéasokkal egyiitt jard veszélyforrasokat az egészségik €s testi épségiik védelmére
vonatkoz6 rendelkezéseket, a tilos és elvarhaté magatartasi formakat az 6vodai nevelési év
kezdetekor, valamint sziikség esetén folyamatosan ismertetjiilk a gyermek fejlettségéhez iga-
zododan.

Az 6voda valamennyi teriiletén:

01t6z0

mosdo

csoportszoba, tornaszoba
folyoso

udvar

Az dvodan kiviili teriileteken:

jarda

uttest

jatszotér

kirandulési helyszinek
megfigyelési helyszinek
kozlekedési eszkdzok

Amennyiben az intézményben a gyermeket baleset éri, vagy napkdzben megbetegszik, az
ovond, a gyermeket haladéktalanul ellatja és értesiti a sziilot.

Az adatokban tortént valtozast kérjiik, jelezzék azonnal. Feltétleniil legyen megadva
616 telefonszam, hogy sziikség esetén értesiteni tudjuk Onoket.

A gyermekbalesetek megel6zése érdekében az udvaron délutan is csak 6vonéi fel-
tigyelet mellett tartozkodhatnak a gyermekek. Az udvari szokésok, szabalyok betartd-
sara / betartatasara fokozottan tigyelni kell ekkor is. A balesetveszély elkeriilése és az
atlathatosag érdekében. A jatszoteriileten csak addig tartdzkodjanak a sziil6k, amig el-
koszonnek.

Mas gyermekét az dvoda teriiletén senki sem nevelheti, vonhatja feleldsségre.

Az ékszer - gyiri, nyaklanc, fiilbevalo - veszélyezteti a gyermekek testi épségét, ezért
kérjiik azokat otthon hagyni. Tartsak szem el6tt, az értékesebb holmik behozataldnal, —
¢ékszer, jaték, bicikli stb. — hogy ezek megrongalddasa, eltiinése esetén nincs modunk-
ban anyagi felel6sséget vallalni.

Kérjiik a Sziiloket, hogy gyermekek az 6vodaba semmiféle veszélyes holmit - tiit, gyu-
fat, pénzérmét stb. - ne hozzanak.

Ko6z0sségi portalokra az 6vodaban késziilt fényképet, videot csak az érintettek irasbeli
engedélyével lehet feltenni.

Az dvoda teriiletére kutyat még széjkosarban sem lehet behozni.

Az dvoda egész teriiletén, kornyékén tilos a dohanyzas!

4.11. Ovodai életrend

Az 6voda altalanos életrendjével Osszefliggd Szokas és szabalyrendszer betartasa, il-
letve betartatasa kotelezo!
Gyermekiiket mindig tisztan, gondozottan hozzak 6vodaba.

A gyermekek ruhazata:

A gyermek minden ruhadarabjat, cipdjét lassak el jellel.

A valtocipd hasznalata kotelezd. Az dvodaban zart cipdt, vagy szandalt viseljenek a
gyermekek, papucsot nem hordhatnak, mert balesetveszélyes.

Fontos a kényelmes, praktikus 61t6z€k, ami nem baj, ha bepiszkolodik.



A mosasra hazavitt ruhanemiit a kért idopontra sziveskedjenek visszahozni, annak al-
lagara vigyazni.
A ruhézat tisztasagardl a gyermek apoltsagarol a sziilé gondoskodik.
A gyermekek személyes targyait minden esetben a kijeldlt helyre kell tenni, az 61t6z6t
pedig rendben hagyni maguk utén.
A testnevelés foglalkozasokra a kovetkezo felszerelést:
- barmilyen révidnadragot és polot, valamint
- vildgos gumitalpu vaszoncipdt, kériink biztositani.
Az 6vodai linnepélyekre tinnepld ruhat kériink
- sOtét szoknya, nadrag és fehér bluz, vagy ing.

A gyermekek otthonrél behozott targyainak, jatékainak szabalyozasa:

A gyermekek puha alvojatékokat, mesekonyvet hozhatnak be. A kozdsségi nevelés
szabalyainak megfelelden, a behozott jatékokkal mas is jatszhat. Az ekkor keletkezett
megrongalddast, kérjiik tudomésul venni.

Az 6voda épliletében a sajat tulajdonu ,,jarmivek” — roller, kerékpar, szanko, — tarola-
sara, Orzésére nincs lehetéségiink. Az épiilet udvaran lehet elhelyezni ezeket az eszko-
zoket sajat feleldsségre.

Elveszett, megrongalddott eszkdzokért nem vallalunk feleldsséget!

Ennivalo, édesség ne legyen a gyermeknél, ha nem tudja megkinalni tarsait. Gondol-
janak arra, hogy az 6voda teriiletén a gyermekek nassoltatdsa a tobbi gyermek elott
nem etikus. A meglepetéseket, finom falatokat az 6vodan kiviil adjék 4t.

4.12. A gyermekek jutalmazasanak elvei, és formai

Az értékelés fontos kozosségalakito tényezd. Az 6vodaban a pozitiv értékelés az el-
sOdleges: a jutalmazas és ennek eldlegezett formdja, a biztatas. Ezzel erdsithetok leg-
inkabb a gyermek helyes megnyilvanulasai, és ezzel alakithatok ki a pozitiv motivaci-
ok.

A jutalmazasnal mindig figyelembe kell venni a gyermekek életkorat. Minél kisebb a
gyermek a jutalom anndl személyesebb jellegli legyen, a szeretetet konkrétan fejezze
ki. (a gyermek megsimogatasa, megolelése, megtapsolasa...)

Figyelembe kell venni az egyéni erdfeszitéseket, az ,.elsé sikerek" megsziiletését, a
fejlédést. Mindig dicséret jar annak a gyermeknek, akinek sikeriilt pl. szertelenségét,
motorikus nyugtalansagat lekiizdenie, vagy ha olyan teriileten ért el jo eredményt,
amelyen eddig nehezen boldogult.

A jutalmazas serkentd hatast, mindig erdsitse a helyes cselekvést, és tovabbiakra sar-
kalljon.

Formai:

Dicséret: személyes jellegli szeretet kifejezésétdl egészen a példaként valo kiemelésig
Megbizatasok adasa

Tevékenységbe valo bevonas

Kedvelt elfoglaltsdgok biztositasa

4.13. Fegyelmez6 intézkedések alkalmazasa
Elvei:

A biintetés mindig a gyermek viselkedésének kozosségellenességére iranyuljon.
Mindig a pillanatnyilag adott magatartast itéljiik el és nem a gyermeket.

A fegyelmezés akkor éri el céljat, ha segiti a gyermeket abban, hogy a helytelen visel-
kedésformat kikiiszobolje.
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Formai:

Rosszallo tekintet
Figyelmeztetés
Id6leges kiemelés az adott tevékenységbdl

A fegyelmezésnek nem lehet célja a megszégyenités. A helyesen nevelt kisgyermek természe-
tesen minden megrovast restell, de a biintetés célja nem a kipellengérezés.

A gyermek magatartasanak helyes értékelési modjat igyeksziink a csaladba is atvinni, hisz
csak egységes nevelési elvekkel tudjuk céljainkat elérni, megvaldsitani.

5. Az 6voda és a sziilok

Az 6vodaban a sziil6k kozosségét az ovodaba jard gyermekek sziilei alkotjak. Képvi-
seldiket csoportonként valasztjak.

A sziil6i kozosség figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a nevelémun-
ka eredményességét.

A gyermekek nagyobb csoportjat érinté barmely kérdésben tajékoztatast kérhetnek az
ovodavezetdjétdl. (Nagyobb csoport: amikor a dontés nem névre széloan, nem egy
vagy néhany, de beazonosithatd gyermekekre sziiletik pl. specialis foglalkozason
résztvevok csoportja — logopédiai, fejlesztopedagodgia, egy Ovodai csoport, azonos
¢letkort gyermekek — 6vonotol fiiggetlentil)

5.1. A sziilok jogai

Megismerje a nevelési és mindségiranyitasi programot, az SZMSZ-t, és a hazirendet.
Gyermeke fejlédésérol, magaviseletérdl tajékoztatast, neveléséhez segitséget, tanacsot
kapjon.

Javaslatairol visszajelzést kapjon.

Személyesen, vagy képviseldi utjan részt vegyen a teljes kozosséget érintd dontések
meghozatalaban.

A sajatos nevelési igényll gyermek szakértdi vélemény alapjan torténd évodai elhelye-
zése, integralasa az arra kijeldlt intézményben.

5.2. A sziilok kotelességei

Gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkolcsi fejlédéséhez sziikséges fel-
tételekrol.

Biztositsa 3. életévet betoltott gyermeke dvodai nevelésben vald zavartalan részvétel-
ét.

Figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését, kozosségbe valo beilleszkedését, a kozossé-
gi élet szabdlyainak elsajatitasat.

Rendszeres kapcsolatot tartson az 6vodapedagogusokkal.

Megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitésére

Tiszteletben tartsa az 6voda alkalmazottainak emberi méltosagat és jogait.

Amennyiben a sziild nem tudja, vagy nem akarja sziiléi kotelességeit teljesiteni, akkor az
ovodanak torvény altal eldirt kotelessége jelezni: a Gyermekjoléti szolgalat, jarasi kormany-
hivatal, illetve a jegyzé felé.

5.3. Kapcsolattartas, egyiittmiikodés

A sziiloknek lehetéségiik van ra — és igényeljiik is — hogy az évodaban folyd neveld-
munka kialakitdsdban a megfeleld féorumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel se-
gitsék eld a kdzos gondolkodast, problémaikra megoldast keressenek. (sziiloi értekez-
let, fogaddodra, nyilt napok, megbeszélések, munkadélutanok)
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e Kérjiik Ondket, hogy se a gyerekkel kapcsolatos, se a maganjellegli beszélgetésre az
ovodapedagdgust ne vonjak el a gyerekcsoporttdl, mert balesetet idézhet eld, €s meg-
zavarja a neveldmunka folyamatat.

e Az 6vondket az 6voda telefonszaman lehet hivni.

5.4. A dokumentumok nyilvanossaga
e Biztositjuk, hogy a sziilok megfeleld ismeretekkel rendelkezzenek az 6voda miikodé-
sét meghataroz6 dokumentumokrol, mely ismeretek nélkiil nem varhato el, hogy a
sziikséges segitséget megkapjuk.
e A vezet6i irodajaban hozzaférhetd:
- az 6voda pedagdgiai programja,
- szervezeti és miikodési szabalyzata,
- hazirendje.
o Megtekintésiikre folyamatos lehetdséget biztositunk.
o Az elsé sziil6i értekezleten, illetve a beiratkozasnal minden sziilé részére atadjuk 6vo-
dank hazirendjét.

6. Gyermekvédelem
e Ovodankban gyermekvédelmi felelés tevékenykedik, aki segiti a csoportos 6vonék
munkajat, igyekszik megoldast talalni a sziilok ilyen irdnyt problémaira.

o Személyesen a kiovetkezokkel fordulhatnak hozza:
- étkezési dij csokkentésére szolgald lehetdségek
- csaladot segitd intézmények,
- jogszabalyok.
e A pedagogusok, a dajkak, a vezetd utjan kotelesek — a gyermekvédelmi torvény alap-
jan — az illetékes gyermekjoléti szolgalatot értesiteni, ha megitélésiik szerint a gyer-
mek stulyos veszélyhelyzetbe kertilt, vagy kertilhet.

7. Egyéb szabalyok
7.1. Az 6voda helyiségeinek hasznalata

e Idegen az épiiletben csak kisérettel kozlekedhet.

e Az dvoda létesitmeényeit, helyiségeit csak az intézmény nyitva tartasa ideje alatt lehet
hasznalni, munkaiddn kiviil csak a vezetd engedélyével lehet az 6vodaban tartézkod-
ni.

e Fontos és betartando el6iras, hogy az intézmény teriiletén part, politikai célt mozgalom,
vagy parthoz kotddo szervezet nem mitkddhet. Tovabba, amig az 6voda ellatja a gyerme-
kek feliigyeletét, ilyen jellegli tevékenység nem folytathato.

e Az intézmény teriiletén, az épliletben és az udvaron tartézkodé minden személy ko-
teles:

- a koz0sségi tulajdont védeni,

- a berendezéseket, az eszkozoket rendeltetésszertien hasznalni,
- az 0voda rend;jét és tisztasagat megdrizni,

- az energiaval és a sziikséges anyagokkal takarékoskodni,

- a tliz- és a balesetvédelmi eldirdsok szerint eljarni,

- a munka- és egészségvédelmi szabalyokat betartani.

e A szandékosan okozott karért a sziil¢ anyagi felelosséggel tartozik. Kiskorti gyerme-
kéért is O felel.
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7.2. Adatkezelés, iigyintézés, panaszkezelés

e Az ovondket és a dajkakat titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel és a csalad-
javal kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informaciot illetéen, amelyrél hivatasa-
nak ellatasa soran szerzett tudomast.

e Hivatalos ligyintézés az irodaban torténik. Kérjiik, hogy barmilyen problémat, sérel-
met, javaslatot a lehet6 legrovidebb idon beliil beszéljenek meg a csoportos 6vonovel,
majd sziikség szerint a vezetovel.

e Az irasban beadott panaszokat, javaslatokat az vezetd kivizsgélja és 30 napon beliil
irasban valaszol. Amennyiben a sziilé szamara a valasz nem kielégitd, tigy az ovoda
fenntartojahoz fordulhat jogorvoslatért.

7.3. Hit-és vallasoktatas

e Ovodankban lehetévé tessziik, hogy a gyermekek az egyhazi jogi személy altal szer-
vezett fakultativ hit- és vallasoktatasban vegyenek részt.

e A fakultativ hit-és vallasoktatdst az egyhazi jogi személy a sziil6k igényei alapjan, az
ovodai életrendet figyelembe véve, a foglalkozasoktol elkiilonitve szervezheti.

e Az 6voda egyiittmiikodik az egyhazi jogi személlyel és a hit-és vallasoktatashoz sziik-
séges targyi feltételeket (helységek rendeltetésszerli hasznélata, valamint a jelentke-
zéshez sziikséges targyi feltételek) biztositja.

Z.aro rendelkezések

(1) Jelen hazirend életbe 1épése csak a neveldtestiilet elfogadasaval, az évodai sziiléi kdzos-
ség, szlovak nemzetiségi onkorményzat, fenntartod egyetértésével, lehetséges.
(2) A hazirend a jovahagyas hataridejét kovetd elsé napon 1ép hatalyba és hatarozatlan idére
sz0l.

e hatalyba Iépése: 2020. 04. 17.

e ¢rvényesség: visszavonasig
(3) A hatalyba 1épett hazirendet meg kell ismertetni az 6voda azon alkalmazottaival is, akik
nem tagjai a nevel6testiiletnek, valamint azokkal, akik kapcsolatba keriilnek az 6vodaval, és
meghatarozott kdrben hasznaljak a helyiségeit.
(4) A hazirendben foglaltak megtartasa kotelez6 minden 6vodahasznalonak.
(5) Az elfogadott hazirendben barmilyen valtoztatas csak a véleményezési és egyetértési jog-
gal bir6 partnerek kdzremiikodésével lehetséges.
(6) Az érvényben 1évo hazirend modositasanak lehetséges indokai:

e jogszabalyi valtozasok,

e az intézmény vezetdjének kezdeményezése,

e nevelGtestiilet hatarozatai,

e asziildi kozosség javaslatai.
(7) A héazirendet jovahagyas utan tessziik kozze.

e | példany minden 0j gyermek sziileinek atadasra keriil a beiratkozas alkalmaval.

e | példany a kdzponti faligjsdgon van kihelyezve.

e | példany a vezetdi irodaban talalhato.

Dunaegyhaza, 2020. 04. 17.

Skrenyo Edit
ovodavezeto
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Legitimdciés zdradék

A Dunaegyhdzi Mékszem Ovoda Hézirendjének médositasat a 2020. /.:o... (. ... -én meg-
tartott hatdrozatképes értekezletén megtérgyalta &s .22, %-0s szavazatarannyal a nevel6tes-
tillet elfogadta.

Dunaegyhdza, 2020. ..\ .5 ..

Neveldtestiilet részérédl

A Dunaegyhazi Makszem Ovoda Hézirendjének médositasat a 2020. .07 /... -én megtartott

értekezletén a Sziil6i Ko6z6sség véleményezte és egyetértését nyilvanitotta.

Dunaegyhdza, 2020. .7 ... ;

SziilGi kozosség elnike

A Dunaegyhazi Mékszem Ovoda Hézirendjének médositasat Dunaegyhdza Kézség Szlovak

n megtartott tilésén vé-
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Legitimacios zaradék

A Dunaegyhazi Makszem Ovoda Hézirendjének moédositasat a 2020. .................... -én
megtartott hatarozatképes értekezletén megtargyalta és ......... %-0s szavazatarannyal a neve-
16testiilet elfogadta.

Dunaegyhaza, 2020. ...............

Neveldtestiilet részérdl
A Dunaegyhazi Mékszem Ovoda Hazirendjének modositasat a 2020. .............. -én megtar-
tott értekezletén a Sziiléi K6zosség véleményezte és egyetértését nyilvanitotta.
Dunaegyhaza, 2020. ...............

Sziil6i kozosség elndke
A Dunaegyhazi Makszem Ovoda Hazirendjének moédositasat Dunaegyhaza Kozség Szlovak
Nemzetiségi Onkormanyzatanak KépviselStestiilete 2020................ -n megtartott iilésén
véleményezte ¢€s egyetértését nyilvanitotta.
Dunaegyhdza, 2020. ...............

Nemzetiségi onkormanyzat részérol

A Dunaegyhazi Makszem Ovoda Hazirendjének moédositasat Dunaegyhaza Kozség Onkor-
manyzatanak Képviseld-testiilete 2020................ -n megtartott {ilésén véleményezte ¢&s
egyetértését nyilvanitotta.

Dunaegyhdza, 2020. ...............

Onkormanyzat részeérol
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